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Sehr geehrte Kundinnen und Kunden, 

für den sicheren Ablauf Ihrer Veranstaltung haben wir Ihnen auf den folgenden Seiten 
Handlungsanweisungen und Services im Sinne des aktuell geltenden Berliner 
Infektionsschutzgesetztes zusammengefasst. Bitte verstehen Sie die folgenden Hinweise als reine 
Informationen und Unterstützung bei der Durchführung Ihrer Veranstaltung.

Als Veranstalter sind Sie für die Entwicklung eines eigenen Schutz- und Hygienekonzeptes 
verantwortlich, dieses muss auf Anfrage dem zuständigen Gesundheitsamt vorgelegt werden.
Das gilt auch für die Einhaltung der Hygieneregeln während der Veranstaltung.
Weitere Informationen: https://www.berlin.de/corona/massnahmen/verordnung/

Ihr 
DRIVE Konferenz-Team

Vorwort
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1. Allgemein
2. Reinigung/Lüftung
3. Aufgaben und Handlungsempfehlungen für den Veranstalter
4. Hygienemaßnahmen durch den Caterer Alois Dallmayr

Hygieneregelungen im Konferenzbereich des
DRIVE.Volkswagen Group Forum
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 Veranstaltungen in geschlossenen Räumen sind bis max. 20 
zeitgleich anwesende Personen erlaubt.

 Gäste tragen bis zur Erreichung des Sitzplatzes
einen Mund-Nasen-Schutz. Im Veranstaltungsraum wird das Tragen 
eines Mund-Nasen-Schutzes empfohlen (gemäß §4 SARS-CoV-2-
Infektionsschutzverordnung).

 Zwischen Teilnehmenden muss durch entsprechende 
Bestuhlungsformen ein Mindestabstand von 1,5 m gewährleistet 
werden. Die Bestuhlung des jeweiligen Raumes erfolgt in Absprache 
mit dem DRIVE.

 Im Zugangsbereich, bei der Akkreditierung sowie an den 
Cateringstationen muss ein Mindestabstand von 1,5 m 
gewährleistet werden. In Absprache mit dem DRIVE wird in diesen 
Bereichen entsprechend Personal eingesetzt bzw. durch weitere 
Maßnahmen (Absperrungen, Markierungen) für die Einhaltung der 
Abstände gesorgt.

Hygieneregelungen im Konferenzbereich des 
DRIVE. Volkswagen Group Forum - Allgemein
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 Das DRIVE kommuniziert Hygieneregeln über Bildschirme und
Aufsteller (Abstand, Hände waschen, Hust-Etikette).

 Die Gäste reinigen oder desinfizieren die Hände
beim Betreten des DRIVE (Einlass/ Akkreditierung/
Garderobe)

 Das DRIVE stellt Händedesinfektionsmittel an den Eingängen
bereit. Auf den WCs werden Desinfektionsmittel sowie
Handseife und Einmalhandtücher ebenfalls zur Verfügung
gestellt.

 Stift und Papier (o. ä.) werden von den DRIVE-Mitarbeitern pro
Gast individuell ausgegeben bzw. für jeden Gast am Platz
bereit gestellt. Es sollte kein (Werbe-)Material ausgelegt
werden.

 Das DRIVE weist bei Bedarf auf eine max. Belegung der
Stehtische im Foyer hin.

Hygieneregelungen im Konferenzbereich des 
DRIVE. Volkswagen Group Forum - Allgemein (2)
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 Es findet eine morgendliche tägliche Grundreinigung der Bereiche
statt.

 Bei Veranstaltungen wird alle zwei Stunden erneut gereinigt
(Handkontaktflächen).

 Die Mitarbeiter des DRIVE reinigen sich vor Dienstbeginn die Hände
und tragen dauerhaft eine Mund-Nasenbedeckung. Die Mitarbeiter
sind angewiesen, den Kontakt zu den Gästen auf das Nötigste zu
reduzieren.

 Das DRIVE sorgt für eine regelmäßige Belüftung durch Klimaanlagen
und/oder das Öffnen von Fenstern. In Absprache mit dem
Veranstalter wird geprüft, die Ein- und Ausgangstür zum
Veranstaltungsraum offen zu lassen, um das Berühren der Türklinken
zu vermeiden.

Hygieneregelungen im Konferenzbereich des 
DRIVE. Volkswagen Group Forum –
Reinigung/Lüftung
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 Nach der SARS-CoV-2-Infektionsschutzverordnung  des Landes Berlin 
§ 5 (Stand 20.01.2021)  muss durch den Veranstalter eine 
Anwesenheitsdokumentation geführt und für vier Wochen 
aufbewahrt werden (Vor- und Familienname, Telefonnummer, 
vollständige Anschrift oder E-Mail-Adresse, Anwesenheitszeit).

 Bitte beachten Sie die aktuellen Anordnungen zur Einreise aus 
Risikogebieten in Bezug auf Quarantäne und ärztliches Zeugnis
(gemäß SARS-CoV-2-Infektionsschutzverordnung 3. Teil §21).

 Es besteht im öffentlichen Raum insbesondere auf belebten Straßen 
eine Pflicht zum Tragen eines Mund-Nasen-Schutzes. Das betrifft 
auch die unmittelbar am DRIVE gelegenen Straßen Unter den Linden 
und Friedrichstraße (gemäß § 4)

 Bitte informieren Sie die Teilnehmer Ihrer Veranstaltung über die 
geltenden Bestimmungen entsprechend der gesetzlichen Vorgaben.

Hygieneregelungen im Konferenzbereich des 
DRIVE. Volkswagen Group Forum –
Aufgaben und Handlungsempfehlungen für den 
Veranstalter
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• Alle Mitarbeiter aus dem Service, sowie der Küche tragen
dauerhaft einen Mundschutz.

• Der Kontakt zu den Gästen wird auf das Nötigste reduziert.

• Der Abstand zwischen Servicepersonal und Gast soll 1,5 m
betragen. Im Backoffice und in der Küche wird ebenfalls ein
Mindestabstand von 1,5 m gewährleistet.

• Pausenzeiten mehrerer Gruppen finden räumlich getrennt
voneinander und nach Möglichkeit zeitlich versetzt statt.

• Der haptische Kontakt zu Bedarfsgegenständen (Menagen etc.)
wird auf das Notwendigste beschränkt. Nach der
Nutzung erfolgt eine Reinigung.

Hygieneregelungen im Konferenzbereich des 
DRIVE. Volkswagen Group Forum –
Hygienemaßnahmen durch den Caterer Alois Dallmayr
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 Getränke und Speisen werden im Veranstaltungsraum für jeden
Gast separat eingedeckt.

 Vorspeisen und Desserts dürfen in geschlossenen Gläsern auf
einem Buffet bereitgestellt werden. Gäste bedienen sich selbst
daran.

 Getränke werden in Flaschen auf dem Buffet bereitgestellt.
Gäste bedienen sich selbst daran.

 Hauptgänge werden als Tellergericht pro Gast am Platz serviert.

Hygieneregelungen im Konferenzbereich des 
DRIVE. Volkswagen Group Forum –
Hygienemaßnahmen durch den Caterer Alois Dallmayr
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