Staatliche Museen zu Berlin
PreuRischer Kulturbesitz

Verbindliche Veranstaltungsrichtlinien
Informationen zur Planung von Veranstaltungen im Bode-Museum
Staatliche Museen zu Berlin (im Folgenden SMB genannt), Am Kupfergraben, 10178 Berlin
Skulpturensammlung
Museum fiir Byzantinische Kunst

Miinzkabinett
Gemadldegalerie

Das Bode-Museum auf der Museumsinsel gehort seit 1999 zum Weltkulturerbe der
UNESCO. Wir bitten Sie, bei der von Ihnen geplanten Veranstaltung die Wiirde der
Kunstwerke zu respektieren, ihre konservatorischen Erfordernisse zu beachten und den
Charakter der Ausstellungsraume nicht zu verfremden.

Nach fiinfeinhalb Jahren Bauzeit erstrahlt das Bode-Museum seit November 2005 wieder in vollem
Glanz. Seit Oktober 2006 werden hier die Skulpturensammlung und das Museum flir Byzantinische
Kunst, das Minzkabinett und Werke der Gemaldegalerie prasentiert. In den zurlickliegenden Jahren
wurde das Haus mit seinen rund 25.000 gm Flache grundlegend saniert und an die Anforderungen
eines modernen Museumsbetriebes angepasst.

Das Bode-Museum ist von Dienstag bis Freitag, sowie samstags und sonntags von 10h-18h und
donnerstags bis 20h fiir das Publikum geéffnet. Der Aufbau kann nur auBerhalb der Offnungszeiten
stattfinden. Der entsprechende Abbau bzw. die Entsorgung hat direkt im Anschluss an die
Veranstaltung zu erfolgen.

1. Veranstaltungsraume

1.a) Basilika

1. GréBe der verfiigbaren Fliche ca. 250 m?

Stehempfange sind fir bis zu 200 Personen mdéglich, Dinner mit max. 140 Personen.
Aufgrund des empfindlichen Bodens muss bei Veranstaltungen mit Catering ein Teppich
gelegt werden.

3. Gesetzte Vortragsveranstaltungen (Reihenbestuhlung) ohne Speisen und Getranke in der
Basilika sind mit max. 200 Personen mdglich.

4. Die Nutzung der Basilika sowie Auf- und Abbauten sind nur vor oder nach den offiziellen
Besucherzeiten maéglich.

5. Mitgebrachte Bestuhlung, Tische u. a. Mobiliar sowie Musikinstrumente sind zum Schutz des
empfindlichen FuBbodens in der Basilika mit Filzunterlagen zu versehen. Zu Abklebungen von
Elektrokabeln etc. muss ein lI6sungsmittelfreies Klebeband (s. g. Tapetenklebeband)
verwendet werden. Schwarze Kabel missen ummantelt werden.
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Die zusatzliche Beleuchtung der Basilika ist nur in Gold-, Amber- und Gelbtdénen gestattet.
Kerzen/Teelichter sind nicht gestattet

GroBe Kuppelhalle

I.c)

GroBe der verfiigbaren Flache ca. 250 m? , bei zusatzlicher Nutzung des Balkons ca. 300 m?
Stehempfange sind, je nach Umfang der Bewirtung, fiir bis zu 200 Personen, bei Mitnutzung
des Balkons fiir max. 300 Personen maéglich.

Die Nutzung der GroBen Kuppelhalle sowie Auf- und Abbauten sind nur vor oder nach den
offiziellen Besucherzeiten méglich.

Die zusatzliche Belichtung der GroBen Kuppelhalle ist nur in Gold-, Amber- oder Gelbténen
gestattet.

Kerzen/Teelichter sind nicht gestattet

Gobelinsaal

II1.

GroBe der verfiigbaren Fliche ca. 140 m?

Der Gobelinsaal kann fiir Tagungen, Konferenzen und Vortrdage mit bis zu 100 Personen
genutzt werden.

Speisen und Getranke sind nicht gestattet

Im Saal ist eine Grundausstattung an Vortragstechnik sowie 100 Stihle vorhanden, die
gegen eine Pauschale genutzt werden kénnen.

Der Gobelinsaal ist besucherunabhangig, also auch wahrend der offiziellen Besucherzeiten
nutzbar.

Kerzen/Teelichter sind nicht gestattet

Bedingungen fiir die Durchfiihrung von Veranstaltungen

Voraussetzung zur Durchflihrung einer Veranstaltung ist eine gemeinsame Begehung mit
dem Veranstalter/Kunden, Caterer und Vertretern der Museen sowie ein fristgerechter
Vertragsabschluss.

Die Einladungskarten missen vor dem Versenden an die Gaste, zur Freigabe an M&L
gesendet werden.

Veranstaltungen politischen Inhalts oder Hintergrunds bedurfen der internen Absprache mit
der Generaldirektion der Staatlichen Museen zu Berlin. In diesem Fall gelten alle getroffenen
Vereinbarungen vorbehaltlich der Zustimmung durch diese.

Flr Ausstellungsbereiche im Bode-Museum gelten besondere Vorgaben, auf die von den
jeweiligen Vertretern der Museen (Wissenschaftlern/Restauratoren) bei der gemeinsamen
Begehung hingewiesen wird. Das betrifft sowohl die Beleuchtung als auch den méglichen
Aufbau von Mobiliar und Gerdaten. Dabei ist darauf zu achten, dass das Beriihren oder
BestoBen von Sammlungsobjekten absolut ausgeschlossen wird.

Grundsatzlich darf der Einsatz von technischen Geraten, Materialien etc. zu keiner
Veranderung des Ublichen Raumklimas fihren. Im Umfeld von Sammlungsobjekten darf
ausschlieBlich Kaltlicht verwendet werden.

Terminzusagen kénnen nur nach Ricksprache mit dem zustdndigen Museum erfolgen.

Ein Ablaufplan der Veranstaltung incl. Auf- und Abbau muss rechtzeitig vorgelegt werden
(spatestens zehn Tage vor der Veranstaltung).

Fur Veranstaltungen mit 200 oder mehr Personen ist der Veranstalter verpflichtet, Sanitater-
Dienstleistungen fiir die gesamte Dauer der Veranstaltung zu buchen. Diese Buchung muss
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der Veranstalter selbst und auf eigene Kosten vornehmen.

Der Veranstalter hat spatestens bis zum Aufbaubeginn der Veranstaltung eine
Veranstalterhaftpflichtversicherung nachzuweisen. Fiir Schaden jeglicher Art haftet der
Veranstalter uneingeschrdankt. Sofern die Veranstalterhaftpflichtversicherung nicht rechtzeitig
nachgewiesen wird, kann der Zutritt zum Museum verwehrt werden.

Bestuhlung, Podium und/oder Tontechnik in der Basilika und der GroBen Kuppelhalle kédnnen
nicht zur Verfiigung gestellt werden.

Um- und Aufbauten sind nur nach Absprache und in eingeschranktem Umfang maéglich.
Aufbau und Abbau von Mobiliar und Bestuhlung miissen vom Veranstalter/Kunden
vorgenommen werden. Der Mindestabstand zu Kunstwerken betragt fir Stihle, technische
Gerate und Beleuchtungskorper 1,50 m.

Sofern Mobiliar oder Gerdte durch die Kameckehalle auf Rollwdgen geschoben werden, muss
der Boden mit Platten ausgelegt werden.

Mitgebrachte Bestuhlung, Tische u. a. Mobiliar, Bihnenelemente sowie Musikinstrumente
sind in Bereichen, in denen kein Teppich verlegt wird, zum Schutz der empfindlichen
FuBbdden mit Filzunterlagen zu versehen.

Stromkabel, Folien etc. dirfen nicht direkt auf dem Boden verklebt werden. Eine Ausnahme ist
die Verwendung von Malerkrepp (I6sungsmittelfrei). Schwarze Kabel sind zu ummanteln.
Elektroenergie und Wasser kénnen bedingt zur Verfligung gestellt werden.

Informations- und Kommunikationstechnik (Anschluss und/oder Gerate) kénnen nicht zur
Verfiigung gestellt werden.

Die Anlieferung fliir das Bode-Museum erfolgt ausschlieBlich nach Absprache. Lieferfahrzeuge
dirfen nur zum Be- und Entladen auf das Museumsgelande fahren und sind ansonsten auf
der StraBe zu parken.

Kinstlergarderoben bzw. Nebenraume stehen nicht zur Verfligung.

Die Kindergalerie im Untergeschoss kann in Ausnahmeféllen und nach Genehmigung der
Museumsleitung z.B. als Kunstlergarderobe genutzt werden.

Buffets sind auf keiner der Veranstaltungsflachen gestattet.

Dem Caterer kann nicht gestattet werden, im Museum zu kochen, offenes Feuer oder einen
Grill zu verwenden.

Kerzen, Brennpasten o. a. sind nicht gestattet.

Da im Museum nicht gekocht und/oder Essen zubereitet werden darf, wird der Saulengang
fur den Aufbau eines Cateringzelt zur Verfligung gestellt.

Speisen und Getranke dirfen nur in den daflir vereinbarten Rdumen angeboten und verzehrt
werden (GroBe Kuppel, Basilika, Café mit Empore, in Ausnahmefallen: Kameckehalle, Kleine
Kuppel). Die Mitnahme in andere Raume ist nicht zulassig.

Farbende Getranke (Rotwein etc.), fettende Speisen und farbende Materialien
(Bltten/Blattgrin) sind grundsatzlich nicht gestattet und kénnen nur in Ausnahmefallen und
nach Genehmigung durch Museum&Location sowie unter Einhaltung besonderer
VorsichtsmaBnahmen, z. B. Teppich, unterlegt mit feuchtigkeitsundurchldssiger Folie,
genehmigt werden. Der zu verlegende Teppich darf nicht auf dem Boden verklebt werden.
Es wird gebeten, den Teppich in einem Grauton entsprechend des Marmorbodens zu halten.
In der Basilika (und der Kameckehalle) muss grundsatzlich feuchtigkeitsundurchlassiger
Teppich ausgelegt werden, sobald Speisen und Getranke gereicht werden.

Die Beauftragung fiir die Verlegung des Schutzteppichs erfolgt durch den Veranstalter bei
einem der von den SMB zugelassenen Unternehmen. Museum&Location stellt die
Kontaktdaten gerne zur Verfligung.

Werbung und Produktprdsentationen sind nicht gestattet.

Es besteht absolutes Rauchverbot.

Die Nutzung von Funktelefonen ist nur auBerhalb der Ausstellungsraume gestattet.
Samtliche im Rahmen der Veranstaltung tatigen Personen missen wahrend des Auf- und
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Abbaus und wahrend der Veranstaltung einen Ausweis bzw. Badge an sichtbarer Stelle
tragen. Ein Muster ist spdtestens zwei Tage vor der Veranstaltung vorzulegen.

33. Das erforderliche Aufsichtspersonal bzw. die Sanitarbetreuung wird von den Staatlichen
Museen zu Berlin (SMB) vorgegeben. Die Bestellung des Aufsichts- und Reinigungspersonals
erfolgt direkt durch Museum&JLocation GmbH bei den von den SMB vertraglich verpflichteten
Bewachungs- und Reinigungsunternehmen.

34. Anderungen der oben genannten Richtlinien sind den SMB vorbehalten.

35. Die verbindlichen Veranstaltungsrichtlinien sind Vertragsbestandteil.

III. Kosten

Bei der Durchfiihrung der Veranstaltung werden Kosten berechnet fiir die Nutzung
(Nutzungsentgelt), Aufsichtskrafte, Reinigung, ggf. Fihrungskrafte und technisches Personal. Die
Preise gelten jeweils zzgl. MwSt. Die Berechnung der Nebenkosten richtet sich nach Umfang und
Dauer einer Veranstaltung und kann erst erfolgen, wenn ein genauer Ablaufplan fir Ihre
Veranstaltung vorgelegt wird.

Der entsprechende Nutzungsiberlassungsvertrag wird durch Museum&Location GmbH erstellt.
Gern empfehlen wir Ihnen Unternehmen flr Catering, Veranstaltungstechnik und Ausstattung!
Fir weitere Auskiinfte stehen wir Thnen gern zur Verfliigung:

Museum&Location Veranstaltungsgesellschaft
der Staatlichen Museen zu Berlin mbH
Potsdamer Str. 58
10785 Berlin
Tel. 030 263 948 826
Fax 030 263 948 829
E-Mail: kontakt@museum-location.de
Anderungen vorbehalten!
Stand: Oktober 2015



